	数据名称
	内容注意事项
	数量
	备注

	填写申请表
	●表格必须详细填写清楚，不能有空白处，手机号码也要

  留，附上3只不同的电话(如住家、单位(协会)、手提，

  如无手提电话请提供一亲友电话，以方便审查) 若电话

  查询无此人，办证将不予许可。
●申请书本职以及经历栏如有单位职称，以及曾任或现任党、政、军、政协、人大、台办身份，请诚实填写，另请列明现任的职务。
●初次申请或是再次办理一定要据实告知，不得隐瞒，若是再次申请入台，务必提上次申请入台的身份、事由及办件时间。

	1份
	A4纸打印

	身份证
	正反面复印件，人头五官必须非常清楚，能够跟彩照上的

辨认一致，建议用扫描方式。
	1份
	正本扫描
A4纸

	户口本
	户口本全页(为免审查捕件、请尽量提供)
	1份
	A4纸

	二寸照片
	●尺寸:直4.5cm、横3.5cm

●从头顶至下颚不得小于3.2cm及超过3.6cm。

●白色底彩色照片，请勿修改或使用合成照片。
	4张
	

	单位在职证明书
	●请使用单位专用信签、需有单位电话地址。

●加盖公章   ●若自己是法人代表则自己签字
	2份
	A4纸打印

	单位机构代码证

或公司營業登記證
	●复印件
●加盖公章
	1份
	A4纸打印


办理台湾商务签应备资料说明表
■特别注意:

申请人本身须有护照，且证件有效期至少七个月以上；

采用不经台办审查方式(以护照出境)，必须从香港或澳门转机进台湾；

■注意事项:

办理入台商务签证以私营企业申请为主，如申请人具有中国党、政、军或人大、政協、台辦身分，依规定不得以商务名义申请入台，

   另採用協會交流模式辦理。
2、商务入台成员依照申请必须同进同出，依申请地点和行程计划书进行商务考察。
3、最终行程以申请之商务行程确认书为准。我司保留因不可抗拒因素（如航班延误、天气状况等）调整行程安排之权利。
4、入台商务签证下证后，在台停留时间以台灣官方核准行程日期为限，不得延期。有效期以台湾当局核定为限，逾期视同放弃，由客

   户自行负责。
5、签证发出后而不能成行者或因提供不实身分证件数据导致拒签者，已收取的签证费用不退，出发前七日内取消所有款项不退。
6、所有申请资料请使用A4纸打印。

